
Espaços Existentes 

1.Cantinho de trabalho da coordena-
dora da BE/Área de visualização e 
controlo dos alunos: 
 
Planificação de atividades 
Catalogação dos documentos existen-
tes 
 
2. Área de atendimento ao público: 
 
Informações 
Empréstimos/devoluções 
 
 
3.Área de leitura formal, estudo e 
pesquisa: 
 
Consulta de obras 
Leitura e estudo 
Realização de trabalhos  
 
4.Área de informática: 
 
Acesso à internet 
Execução de pesquisas 
Execução de trabalhos escolares 
 
5.Área de leitura informal e jogos 
didáticos: 
 
Leitura de revistas/livros/jornais 
Jogos 
 
 

Guião de 

Utilizadores  

 

 
“Uma biblioteca é a 
casa onde cabe toda 
a gente.” 
             Mafalda Milhões  

 

Rua do Carrasco nº 1 
2050-066  Aveiras de Cima 

Tel: 263470170 
Correio eletrónico: be@valeaveiras.pt 

Agrupamento de Escolas Vale Aveiras 

BIBLIOTECA ESCOLAR 

Direitos dos utilizadores  
 
 Usufruir de todos os recursos e serviços prestados. 

 Consultar todos os documentos disponíveis. 

 Ser informado e participar nas atividades dinamizadas. 

 Apresentar críticas, sugestões, reclamações e propostas. 

 Dispor de um ambiente calmo e agradável, propício à 
leitura, ao estudo e ao trabalho. 

 Requisitar,( para leitura domiciliária ou presencial) os 
documentos disponíveis. 

Deveres dos utilizadores  
 
 Conhecer e respeitar as regras da biblioteca (existe um 

regimento de funcionamento da biblioteca no balcão de 
atendimento). 

 
Não se pode: 

 Falar alto  

 Comer / Beber 

 Usar chapéu  

 Trazer a mochila  
 

 Ter cuidado com os documentos que são utilizados. 

 Deixar arrumado o lugar que se ocupou  

 Colocar o material que se consultou no espaço que lhe é 
reservado. 

 Acatar as indicações transmitidas pela equipa da BE. 

 Manter em bom estado os documentos/livros consultados 
e os materiais utilizados, ficando responsável por qualquer 
dano verificado. 

 Cumprir o prazo de devolução dos documentos requisita-
dos. 

 Promover um ambiente de silêncio, respeitando o trabalho 
dos outros. 

“Os livros ensinam a  pensar e o 

pensamento faz-me livre!” 
                       Ricardo Léon 



O que se pode fazer 
 na biblioteca 

 Ler um livro/uma revista/um jornal. 

 Requisitar um livro para ler em casa. 

 Participar em concursos/desafios e nas diversas 
atividades. 

 Fazer e preparar a apresentação de um trabalho. 

 Encontrar informação sobre as mais variadas temá-
ticas. 

 Ver um filme. 

 Jogar. 

 Navegar na internet. 

 Ouvir música. 
 
 
 

 

 

 

Como consultar o material  
requisitado 

Dirigir-se às estantes e ter em atenção a tabela CDU
- classificação decimal universal- afixada numa das 
estantes (porque é ela que explica como é que os livros 
estão arrumados). Posteriormente, solicitar a um ele-

mento da equipa da BE ajuda para consultar o material 
selecionado. 

0. Obras de referência 
1. Filosofia/Psicologia 
2. Religião/teologia 
3. Ciências sociais/economia/direito/politica/

assistência social… 
4. ... 
5. Matemática e ciências naturais 
6. Ciências aplicadas/medicina e tecnologias 
7. Arte/Belas-Artes/desporto 
8. Línguas, linguística e literatura 
9. Geografia/História/Biografia 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Formação de utilizadores. 

 Empréstimo de livros:( consulta presencial e 
requisição). 

 Ações formativas/informativas sobre temáti-
cas de interesse e no âmbito das áreas curri-
culares disciplinares e não disciplinares , da 
educação para a cidadania / e das TIC. 

 Encontros com escritores/ilustradores e indi-
vidualidades de interesse. 

 Participação em concursos/desafios. 

 Utilização de ferramentas digitais. 

 Promoção de atividades relacionadas com as 
literacias dos media, da informação e da leitu-
ra. 

  Apoio na elaboração e apresentação de tra-
balhos. 

 

A BE OFERECE  

Tel: 263470170 

Correio eletrónico: be@valeaveiras.pt 

BIBLIOTECA 

Vale Aveiras 

Funcionamento 
 Na biblioteca escolar, encontra-se  uma 

equipa de professores e funcionários para 
colaborarem e orientarem as pesquisas, no 
ultrapassar as dificuldades e na realização 
de vários trabalhos. 

 Para se tirar o máximo partido da mesma os 
alunos devem conhecer a sua organização e 
o seu funcionamento. 


