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Artigo 12
Definigao- Missao- Fungao

1. O presente regimento tem como objetivo regular o funcionamento da biblioteca escolar (BE)
vinculando os elementos que a integram as normas estabelecidas e dando cumprimento ao
regulamento interno do agrupamento.

2. A BE é um espac¢o agregador de conhecimentos e recursos e um local de consulta, utilizagado,
producdo e empréstimo de materiais pedagégicos diversificados. E uma estrutura técnico-
pedagdgica e educativa que visa o reforgo da articulagao curricular na aplicagdo das aprendizagens
essenciais e do perfil do aluno a saida da escolaridade obrigatdria.

3. Tem por missao contribuir para o aumento dos niveis de literacia, de educacdo e de formacado de
todos os membros da comunidade escolar mediante a disponibilizacdo de servicos de
aprendizagem, de fundos documentais e de recursos que os tornem capazes de agir como
pensadores criticos e utilizadores efetivos da informag¢do em todos os suportes de comunicagao.

4. A sua funcdo informativa, educativa, cultural e recreativa remete para o papel vital, que
desempenha no processo educativo, ndao podendo ser encarada como uma entidade separada e
isolada da escola.

Artigo 2.2
Composic¢ao da equipa das bibliotecas

1. Os elementos que integram a equipa das bibliotecas escolares sdo designados pela diretora, de

entre os que dispdem de competéncias nos dominios pedagdgico, de gestdo de projetos, de

gestdo da informacdo, das ciéncias documentais e das tecnologias de informacdo e comunicacgao.

Artigo 3¢
Coordenagao

1. O agrupamento dispGe de duas bibliotecas integradas na rede de bibliotecas escolares: uma na
Escola Basica Vale Aveiras e outra na Escola Basica de Aveiras de Cima. Nas Escolas Basicas de Vale
do Brejo e Vale do Paraiso, o servico prestado pela biblioteca escolar é itinerante.

2. A coordenacdo das bibliotecas escolares é assegurada por uma professora bibliotecaria designada
pela diretora de acordo com a legislacdo em vigor.

3. A professora bibliotecaria beneficiard, para desempenho do cargo, da dispensa da componente
letiva, de acordo com legislagdo em vigor, Portaria 192 A/2015, artigo 39, ponto 3 e 4. 7.

4. Esta professora bibliotecaria é coadjuvada por uma equipa designada pela diretora.
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5.

3.

O mandato da professora bibliotecdria acompanha o da diretora, podendo, todavia, cessar a todo o

tempo, a pedido da interessada ou por despacho fundamentado da diretora.

Artigo 4.2
Competéncias da estrutura

Compete a estrutura designada, em articulagdo com o érgdo de administracdo e gestdo do

agrupamento:

a) A gestdo articulada do processo de ensino/aprendizagem e do desenvolvimento curricular
com todas as disciplinas que integram os curriculos;

b) Reflexdao conjunta sobre a pratica pedagdgica, partilhando a informacao, os recursos didaticos,
as estratégias e os métodos, no sentido de valorizar as boas praticas e o crescimento
profissional;

c) Planificacdo conjunta das atividades letivas e atividades ndo letivas em que a estrutura esteja
envolvida no ambito do projeto educativo e do plano anual de atividades;

d) Auxiliar a gerir as atividades dos professores para uma implementacdo eficaz dos planos
curriculares e programas definidos a nivel nacional;

e) Selecionar materiais de ensino-aprendizagem e avaliacdo coerentes com as metas e objetivos
do agrupamento constantes no projeto educativo e adequados a diversidade de interesses e
capacidades dos alunos;

f) Propor medidas destinadas a melhorar as aprendizagens e a prevenir o abandono escolar;

g) Propor e organizar atividades de enriquecimento e complemento curricular que possibilitem a
ocupacao educativa dos alunos, segundo os recursos do agrupamento;

h) Promover a interdisciplinaridade;

i) Exercer as demais competéncias que lhe forem atribuidas por lei.

No ambito da formacdo compete a estrutura:

a) Propor, ao conselho pedagodgico, atividades de formacdo dos discentes e dos docentes do
agrupamento;

a) Definir estratégias de apoio aos discentes/docentes.

No ambito da organizacdo escolar, compete a estrutura:

a) Elaborar o plano anual de atividades da biblioteca escolar em funcdo do Projeto Educativo,
submetendo-o a andlise do conselho pedagdgico;

b) Apresentar propostas de ambito geral que melhorem o funcionamento do agrupamento;
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c) Promover o trabalho colaborativo.

Artigo 5.2
Competéncias da Coordenadora da Biblioteca Escolar

1. A coordenadora da biblioteca escolar cabe, com apoio da equipa da BE, a gestdo do conjunto das
bibliotecas das escolas do agrupamento, nomeadamente:
a) Assegurar servico de biblioteca para todos os alunos do agrupamento;
b) Promover a articulagdo das atividades das bibliotecas com os objetivos do projeto educativo do
Agrupamento e dos Planos Estratégicos da Turma (PET);
¢) Garantir a organizacdo do espaco e assegurar a gestdo funcional e pedagédgica dos recursos
materiais e dos recursos humanos afetos as bibliotecas;
d) Definir e operacionalizar uma politica de gestao dos recursos de informacdo, promovendo a sua
integracdo nas praticas de professores e alunos;
e) Apoiar as atividades curriculares e favorecer o desenvolvimento dos habitos e competéncias de
leitura, da literacia da informacdo e das competéncias digitais, trabalhando colaborativamente
com todas as estruturas do agrupamento;
f) Apoiar atividades livres, extracurriculares e de enriquecimento curricular incluidas no plano
anual de atividades;
g) Estabelecer redes de trabalho cooperativo, desenvolvendo projetos de parceria com entidades
locais;
h) Implementar processos de avaliagdo dos servigos e elaborar um relatério anual de
autoavaliacdo a remeter ao gabinete coordenador da rede de bibliotecas escolares;

i) Representar a biblioteca escolar no conselho pedagdgico.

Artigo 6.2
Procedimentos e funcionamento das BE

1. O funcionamento das BE é objeto de regulamentacdo propria.

2. No espaco da BE, os alunos podem ndo so realizar trabalhos curriculares, extracurriculares ou
meramente ludicos, mas também estudar, orientados ou ndo por um professor, os conteudos
programaticos das diferentes disciplinas, ou ainda, efetuar leituras recreativas, visionar filmes,
ouvir musica em contexto de aula ou utilizar os meios informaticos disponiveis.

3. Horarios de atendimento: O horario de atendimento aos utilizadores na biblioteca da escola sede
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€ 0 que vai das oito horas e trinta minutos as dezasseis horas e por sua vez o horario de
funcionamento da escola basica de Aveiras de Cima é o que vai das nove as dezasseis horas.
Lotagdo maxima: 15/30 lugares (lugares sentados para trabalho individual e/ou em grupos
restritos e acessos a computador portatil e internet). Na BE de Aveiras Cima-Lotagdao maxima de
15 alunos (computadores: 2 - 1 aluno por computador - tempo maximo permitido: 15 minutos;
zona de leitura informal: 3 alunos; zona de leitura e de consulta: maximo 6 alunos; zona de Lazer:
4 alunos).Na de BE Vale Aveiras-Lotacdo maxima de 30 alunos (computadores: 4 - 1 aluno por
computador - tempo maximo permitido: 30 minutos, no caso de maior afluéncia o tempo de
utilizacdo é de 15 minutos, 50 minutos para trabalhos de pesquisa; zona de leitura informal: 8
alunos; zona de leitura e de consulta: maximo 18 alunos).
Entrada e saida da BE
a) A entrada na biblioteca deve ser feita ordeiramente.
b) No interior da biblioteca, deve dirigir-se ao balcdo de atendimento e comunicar o que
pretende.
c) E proibido trazer mochilas para a biblioteca.
d) Devem ser respeitadas as marcacdes prévias de lugar, sendo proibida alterar a disposi¢do das
cadeiras e dos equipamentos existentes sem autorizagdo prévia da assistente operacional.
e) O tempo de permanéncia podera ser limitado, dependendo da existéncia de utilizadores em
espera ou de requisicoes prévias do espaco.

Acesso aos Servigos da BE de Vale Aveiras

a) A utilizacdo autdonoma da biblioteca é para estudo/trabalho individual, para trabalho em grupo,
para pesquisa e leitura, entre outros.

b) A colecdo estda em livre acesso, porém deve ser solicitado a assistente operacional ou
professora bibliotecaria ou membro da equipa o recurso pretendido.

c) E possivel requisitar o espaco da biblioteca como espaco de aula, desde que sejam respeitados
os requisitos do distanciamento fisico e de acesso a colecdo. Devera ser sempre feita requisi¢cdo
prévia do espaco pretendido, para garantir o fecho ao publico durante o periodo de aula e a
higienizacdo posterior;

d) A utilizacdo dos computadores fica condicionada a um aluno por mesa e por computador,
sendo a lotacdo maxima 4 lugares, que correspondem aos 4 computadores disponiveis. Os

utilizadores devem vir munidos com os seus auriculares.
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e) Os empréstimos sdo limitados ao estritamente essencial.

f) E possivel realizar requisicdes presenciais para empréstimo domiciliario.

g) E proibida a utilizacdo da biblioteca para ligacdo de dispositivos pessoais para outra utilizagdo
que ndo seja o estudo individual/em grupo restrito ou a realizacdo de aulas.

h) Os documentos da colegdo podem ser requisitados para utilizagdo presencial, pelo periodo
desejado, ou para aula, sendo devolvidos imediatamente apds a sua utilizacado.

i) Os documentos da cole¢dao podem ser requisitados para casa por dez dias Uteis consecutivos,
apos o que devem ser devolvidos, podendo igualmente ser feita nova requisicao.

j) Arequisicdao de conjuntos de documentos, como conjuntos de livros para educacgao literdria ou
dicionarios para utilizacdo durante testes ou trabalhos, deverd ser objeto de planificacdo prévia
entre os professores que utilizam os mesmos conjuntos e combinada com os seus alunos e com
a equipa da biblioteca, dado que a utilizagdo de um conjunto por turma/alunos implica a sua
higienizagao.

7. Prioridades no acesso aos espacos da BE:

No acesso aos espacos da BE, serdo respeitadas as prioridades seguintes:

.2 - Trabalho com grupos/ turmas, sempre acompanhados do(s) docente(s), com reserva
prévia para garantir exclusividade de utilizacdo de espacos e higienizacdo do mesmo. A
utilizacdo da biblioteca por um professor com grupos/turma em aula devera ter um carater
excecional, quando se verificar a impossibilidade de realizar atividades de utilizacdo dos
recursos e/ou equipamentos da biblioteca em sala de aula.

2.2 Apoio ao estudo/ trabalho em pequenos grupos, com prioridade para os grupos
acompanhados do(s) docente(s).

.2 - Apoio ao estudo/ trabalho individual- utilizacdo do espaco condicionado a um nimero
maximo de 16 alunos, desde que respeitem os procedimentos devidos.

.2 - Uso auténomo da biblioteca quando esta ndo estiver a ser utilizada por grupos de trabalho
ou por turmas.

8. Servigos educativos e de apoio
a) A equipa da biblioteca planificard e executard um plano anual de atividades, tendo em
consideracdo a possibilidade da sua consecucao.
b) De acordo com as prioridades estabelecidas pela RBE, pelo MNE e pela Escola, mantém-se

atividades dirigidas a:
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1. Apoiar o desenvolvimento curricular, de forma articulada com os diferentes agentes da
escola;

2. Dar continuidade a iniciativas e programas orientados para o desenvolvimento das
competéncias de leitura e de escrita, nas suas multiplas dimensdes;

3. Promover o desenvolvimento sistematico e programado das literacias da informacdo e
dos media;

4. Contribuir para a recuperacao e consolidacdo das aprendizagens, colaborando com a
escola no desenho e concretizagao do respetivo plano de atuagao;

5. Apoiar o projeto do GAMA em colaboracdao com os DT e o coordenador do Projeto;

6. Planificar e concretizar atividades, programas e projetos artisticos e culturais, em
articulagdo com a escola e contribuindo para a consolidagao de uma cultura humanista;

7. Consolidar um servico de referéncia agil e capaz de responder a constante mudanca,
prestando apoio efetivo a comunidade educativa no acesso aos recursos fisicos e digitais;

8. Aperfeicoar uma presenga em linha estruturada, atualizada e sistematica, associada a uma
prestacao de servicos complementar a biblioteca fisica;

9. Aperfeicoar procedimentos de tratamento e gestdo documental, complementando a
biblioteca fisica com recursos digitais relevantes, fidveis e atualizados.

9. Para terminar, a coordenacdo da biblioteca escolar apresenta o seguinte regime de
funcionamento:

a) Asreunibes, quer ordinarias, quer extraordinarias, terdo a duragdao maxima de 2h. Nao se tendo
esgotado a ordem de trabalhos, os membros avaliardo a necessidade de se prolongar a reunido
por mais 30 minutos ou convocar nova reuniao;

b) As convocatérias para as reunides serdo divulgadas em papel no placard da sala de professores
e enviadas pelo email institucional;

c) Asreunides extraordindrias serdo convocadas pelo meio mais expedito;

d) A designacdo do secretario da reunido segue a ordem da lista ordenada alfabeticamente dos
elementos que constituem o departamento;

e) Os membros da equipa da biblioteca escolar sdo responsaveis, individual e coletivamente, pelas
deliberagdes tomadas;

f) Das decisdes tomadas em reunido de equipa serd elaborada uma ata;

g) As atas serdo apresentadas aos restantes elementos da equipa para retificacdo e aprovacao

através do meio mais expedito;
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h) As atas sdo entregues em suporte de papel nos Servicos Administrativos, nos oito dias
subsequentes a reunido;

i) A equipa da biblioteca escolar reune sempre que a respetiva coordenadora considere a efetiva
necessidade da sua realiza¢do, a requerimento de um tergo dos seus membros em efetividade
de fungdes ou por convocatédria da diretora.

Artigo 72
Disposi¢oes Finais
1. O presente regimento entrard em vigor imediatamente apds a sua aprovagao.
2. Nos casos omissos aplicar-se-do as disposicdes do Regulamento Interno do agrupamento e da
legislacdao em vigor.
3. Oregimento podera ser alterado na sua totalidade ou parcialmente se surgir uma lei que o venha
modificar.
4. O regimento poderd ser alterado pela estrutura sob proposta de um terco dos seus membros,

ouvido o conselho pedagdgico.

Redigido pela coordenadora da Biblioteca escolar em 10/09/2024
Visto e aprovado em reunido de departamento curricular de linguas, em, 17/09/2025.

Ratificado em reunido de conselho pedagdgico de, 01/10/2025.
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